臺灣福音工作全時間訓練中心
接待須知
願您喜樂！歡迎來到訓練中心，為使接待服事更周全，請您注意以下事項：
壹  門禁安全
一  本中心設有門禁時間：夜間22：30關門，早晨06：00開門。門禁時間內禁止人員出入。若團隊抵達或離開本中心的時間是在門禁時段，請事先與服事人員交通。

二  申請入住單位必須安排招待人員負責值勤，管制人員出入；就寢前，招待人員需負責巡視，關閉門窗。
三  訓練中心五、六樓與七信十樓大門，需使用密碼才能進出。
貳  會場及公共空間

一  欲借用各式聚會場地，請與三會所接洽。
二  請愛護使用中心內部各項設施，若因操作不當而導致損壞，需照價賠償。

三  使用會場需自行排放座椅，使用後要恢復場地並完成整潔。欲使用音響系統，需指派專人服事。
四  本中心禁止攜帶寵物入內。
五  本中心位於住宅區，無論在室內或屋外，皆需注意音量，切忌大聲交談或禱告，避免擾鄰。在室內晨興晚禱，請緊閉門窗。
叁  住房

一  本中心只提供床單；入住者需自備枕頭、睡袋、拖鞋、盥洗用具。
二  申請住宿單位需安排住宿服事人員，事先向訓練中心領取床單。
三  就寢時，務請照規定使用床單；晚間務請放下窗簾並注意觀瞻，以免不雅。
四  離開房間時，貴重物品請隨身攜帶，並請確實關閉水電、冷氣。

五  各樓層客廳和房間內嚴禁飲食或烹煮食物，以維護安全與環境衛生。

六  退房時需作好整潔，方便下一批來訪聖徒。
七  需要垃圾袋、衛生紙，請詢問該次活動的服事人員。
八　頂樓洗衣場不開放，接待期間可活動空間最高僅開放到訓練中心六樓。
肆  退房須知

一  將使用過的床單換下，集中放置於各樓層客廳的指定區域（不必摺疊）。
二  整潔浴廁，清潔桌面、地面，清空垃圾桶並套上新垃圾袋，將垃圾集中置於三會所一樓的垃圾場（需垃圾分類）。需要清潔用具，請詢問該次活動的服事人員。
三  窗簾拉開，窗戶關鎖，關閉抽風機、冷氣，避免遺留物品。
四  遺留物將暫放一樓招待室，訓練中心不負保管之責，一週後清除。

伍  用餐

  一  訓練中心地下室廚房不開放，廚具亦不外借。
  二  地下室餐廳使用完畢，需完成整潔並恢復原狀。

  三  為維護場地及住宿品質，所有飲食皆在地下室餐廳食用，若須使用其他場地用餐，請先提出與訓練中心交通。

全時間訓練中心服事者 敬啓

